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ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro

. ZAMAWIAJACY

Gmina Brok ul. Plac Koscielny 6, 07 — 306 Brok
tel. 29 745 75 54, fax. 29 745 75 54

e-mail: sekretariat@brok.pl

IIl. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych /Dz. U. z 2015 r., poz. 2164/ - zgodnie z art. 4 pkt. 8 wskazanej ustawy.

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja spotkania podsumowujgcego w zwigzku z realizacjg projektu
,Opracowanie programu rewitalizacji na terenie miasta Brok”, wspdifinansowanego przez Unie Europej-

skg ze srodkow Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 —
2020.

Szczegdly zamodwienia:

- Wykonawca musi dysponowaé sala na terenie gminy Brok na min. 100 os6b, umozliwiajaca swobod-
ng rozmowe;

- sala powinna by¢ wyposazona w sprzet nagtasniajgcy i mikrofon oraz sprzet audiowizualny (rzutnik)
wg. potrzeb Zamawiajgcego;

- powinny by¢ zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwoéci przechodzenia przez nig
lub przebywania os6b nie biorgcych udziatu w spotkaniu);

- dostepnos¢ bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw spotkania;

- czas trwania spotkania ok.6 godzin.

Ponadto Wykonawca powinien zapewnié:

- catering dla ok. 100 os6b — przerwa kawowa bedzie skiadata sie z kawy, herbaty, wody mineralnej
gazowanej i niegazowanej, soki, ciasta dostepnych bez ograniczen w trakcie spotkania;

- przekaski na zimno i ciepto — szczeg6ty zostana ustalone po wyborze oferty;

- jeden positek goragcy sktadajacy sie z zupy i drugiego dania - szczegély zostang ustalone
po wyborze oferty.

Wykonawca ustugi zapewni obstuge, rozstawienie i biezagcg wymiane naczyn oraz dbatosé
o estetyke.

ll. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia oraz warun-
kami stawianymi przez Zamawiajacego, tj. wyposazona sala, catering itp.

2. Cene nalezy podaé netto oraz brutto, cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku
VAT.

IV. TERMIN REALIZACJ ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia: nie pézniej niz do dnia 29 grudnia 2016 r. Proponowany termin spo-
tkania: 22 grudnia 2016 r.



V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy

naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadajg wiedze i doswiadczenie na temat umozliwiajacy realizacje przedmiotu zamowienia.

3. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
4. Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo ani kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym  lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajgce w szczegolnosci na:
- uczestniczeniu w spétce lub jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadaniu, co najmniej 10 % udziatow lub akgji;

- petnieniu funkgiji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;-
pozostawaniu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERT

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium: cena - 100%.

VIl. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty do dnia 13.12.2016 r.
do godz. 10:00 w Urzedzie Gminy w Broku, Plac Koscielny 6, 07 — 306 Brok, pokéj nr 1
(Sekretariat) od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 16:00 (decyduje data i godzina wptywu).

Oferta ztozona po terminie nie bedzie podlegata ocenie.

2. Wykonawca sktada oferte na realizacje przedmiotu zaméwienia na zatgczonym formularzu

ofertowym.

3. Oferta musi byé¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub Centralnej ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub przez osobe umocowang do podpisania oferty. Petnomocnictwo powinno byé
dofaczone do oferty o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentéw. Petnomocnictwo
powinno byé ztozone w oryginale, notarialnie potwierdzonej kopii lub kopii potwierdzonej

Za zgodnos$c¢ przez mocodawce.
4. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

9. Oferte nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie z opisem ,Oferta na organizacje spotkania
podsumowujgcego w zwigzku z realizacjg projektu ,Opracowanie programu Rewitalizacji

na terenie miasta Brok”.

VIil. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ i warunki zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego
Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej i na tablicy ogtoszen w siedzibie

Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy moze uniewaznic postgpowanie o0 udzielenie Zamoéwienia w przypadku,
gdy najkorzystniejsza oferta przedstawia cene wyzsza, niz Zamawiajacy jest w stanie zaptacié.
Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

3. Po przeprowadzeniu postepowania nastgpi podpisanie umowy z wybranym Wykonawca.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy, mozliwe jest podpisanie

umowy z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postegpowania bez podania przyczyny.

Xl. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Informacji dotyczgcych zaméwienia udziela Pani Marta Kolosek tel. 29 74 57 587.

BURMISTRZ GMINY
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pieczatka oferenta

Zatgcznik nr 1

dnia, miejscowos$é

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczgce zamoéwienia publicznego realizowanego
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych /Dz. U.
z 2015 r,, poz. 2164/ dotyczacego organizacji spotkania podsumowujgcego w zwigzku z realizacjg
projektu pn: ,Program rewitalizacji na terenie miasta Brok”, sktadamy oferte nastepujacej
tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia za cene:

NEtO ..o Zb (SIOWNI: .. )
VAT T BIOWIIOD i sesiistiin o nmmrneesmrnesss s ssess ma e e n st )
11 o ZHY BN . mmsensmmsnin oot o )

2. Oferta niniejsza stanowi oferte w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.

3. Oswiadczam, Zze zapoznatem sie z warunkami niniejszego zapytania ofertowego i nie wnosze
do niego zadnych zastrzezen.

4. Oswiadczam, ze posiadam wiedze i doswiadczenie gwarantujace prawidtowe wykonanie
niniejszego zamowienia.

5. W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszg zobowigzujemy sie do podpisania
umowy wedtug zatgczonego wzoru w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
6.Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym warunki.

7. Oswiadczamy, ze firma jest/nie jest ptatnikiem podatku VAT.

8. Dane Wykonawcy:

Petna nazwa Wykonawcy:

podpis osoby upowaznione;j



